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] Clanek 1
Udel a rozsah tpravy

. Smérnice stanovi postup Polikliniky Prosek a. s. pfi pfijimani, evidenci a vyfizovani zadosti

o poskytnuti informaci podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim,
ve znéni pozd¢jsich predpisii (dale jen ,,zdkon"), a zajist'uje plnéni zdkonem stanovenych
ukolt.

. Smérnice se nevztahuje na postupy pii poskytovani informaci, které jsou upraveny zvlastnimi

zakony, nebot’ zdkon ¢. 106/1999 Sb., je pravnim piedpisem obecné povahy, ktery se pouzije
vSude tam, kde neni specialni Gprava.

Clanek 2
Uvodni ustanoveni

. Poskytuji se pouze takové informace, které se vztahuji k pisobnosti Polikliniky Prosek a. s.,

vymezené ji zvlaStnimi pravnimi ptredpisy, a to za podminek stanovenych zdkonem.

Informaci, kterou je Poliklinika Prosek a. s. povinna poskytnout, je fakticky tidaj tykajici

se jeho plisobnosti nebo rozhodovaci ¢innosti svéfené mu zékonem, nikoliv vS§ak komentafr,
nazor na urcitou skute¢nost, vyklad pravniho piedpisu apod.

Zadatelem o informaci je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera o informaci pozada.

Povinnym subjektem je Poliklinika Prosek a. s.

Informaci se pro tyto ucely rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoli podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listin€, zdznamu
uloZeného v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

. Informaci neni pocitacovy program.
. Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledéana a ziskéna,

zejmeéna vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace.

. Doprovodnou informaci je takova informace, ktera izce souvisi s poZadovanou informaci
(napft. informace o jeji existenci, ptivodu, poctu, divodu odepieni, dobé&, po kterou divod
odepfieni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dilezitych rysech).
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Clanek 3
Poskytovani informaci

Informace jsou poskytovany na zdklad¢ zadosti nebo zvetejnénim.

Informace poskytované zveiejnénim jsou umistény na vetejné pristupném misté pti vstupu do
budovy Polikliniky Prosek a. s. a na webovych strankach

http://www.poliklinikaprosek.cz

Pravni predpisy a ostatni dokumenty jsou k nahlédnuti v sekretariatu feditele spole¢nosti.
Informace poskytovana zveiejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve kterych
byla vytvofena.

Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se v elektronické nebo listinné
podobé, poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci, nahlédnutim do
dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci.

Informace poskytované na zaklad¢ zadosti se poskytuji ve formatech a jazycich podle obsahu
zadosti, v¢etné k ni se vztahujicich metadat, pokud tento zadkon nestanovi jinak.

Je-li pozadovana informace soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by bylo nepfiméienou zatézi,
bude poskytnut zadateli takovy celek v souladu s timto zakonem.

Pokud zptisob poskytnuti informace (podle bodu 6) neni mozny nebo piedstavuje neptfiméienou
zatéz, vyhovi se zadosti tim, Ze se informace poskytne jinym zpiisobem umoziujicim jeji
ucinné vyuziti zadatelem.

Informace poskytnuté na zdklad€ zZadosti musi byt do 15 dnil od jejich poskytnuti
zvetejnény v piislusné ¢asti webovych stranek Polikliniky Prosek a. s.

U informaci poskytnutych v jiné nez elektronické podob¢, nebo mimotadné rozsahlych
elektronicky poskytnutych informaci bude zvefejnéna jen doprovodna informace vyjadiujici
jeji obsah.

Clanek 4
Omezeni prava na poskytnuti informace

Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, povinny subjekt ji neposkytne.

Je-1i poZadovana informace v souladu s pravnimi predpisy oznacena za utajovanou informaci, k
niZ zadatel nemd opravnény pfistup, povinny subjekt ji neposkytne.

Informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané na zakladé
zakon o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojiSténi anebo socidlnim zabezpeceni
povinny subjekt podle tohoto zakona neposkytne.

Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobnich
udajt, poskytne se jen v souladu s pravnimi ptedpisy, upravujicimi jejich ochranu.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

Clanek 5
DalSi omezeni prava na informace

Povinny subjekt mtize omezit poskytnuti informace, pokud

a) se vztahuje vyluéné k jeho vnitinim pokyniim a personalnim ptedpistim,

b) jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, pokud zakon nestanovi jinak; to
plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonc¢i rozhodnutim.


http://www.poliklinikaprosek.cz/
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Informaci povinny subjekt neposkytne, pokud
a) jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prosttedki, ktera byla pfedana osobou,
jiz takovouto povinnost zakon neukladd, pokud nesd€lila, ze s poskytnutim informace

souhlasi,

ok
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b) ji zvetejiiuje dle zvlastniho zdkona a v predem stanovenych pravidelnych obdobich az do
nejblizsiho nésledujiciho obdobi,

¢) by tim byla porusena ochrana prav tietich osob k pfedmétu autorského prava, nebo prav
souvisejicich s pravem autorskym.

Neposkytuji se informace ziskané od ttetich osob pii plnéni kol v rdmci kontrolni, dozorové,

dohledové nebo obdobné ¢innosti provadéné na zakladé zvlastniho pravniho predpisu, podle

kterého se na n¢ vztahuje povinnost ml¢enlivosti nebo jiny postup chranici je pfed zvetejnénim

nebo zneuzitim. Povinny subjekt poskytne pouze ty informace, které pti plnéni téchto ukolt

vznikly jeho ¢innosti.

Neposkytuji se informace, které jsou predmétem ochrany prava autorského.

Vsechna omezeni prava na informace se provede tak, ze povinny subjekt poskytne pozadované

informace vcetné¢ doprovodnych informaci po vylouceni téch informaci, u nichz to stanovi

zakon. Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepteni.

V odtvodnénych ptipadech povinny subjekt overi, zda divod odepieni trva.

5 Clanek 6
Zadost o poskytnuti informace

Z4dost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo
elektronickych komunikaci.

Nepovazuje-li zadatel ustn€é podanou informaci na ustné podanou Zadost za dostacujici, nebo
neni-li mu informace poskytnuta, je titeba podat zadost pisemn¢.

Clanek 7
Postup pri podavani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Z4dost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

Ze 7adosti musi byt zfeymé, kterému povinnému subjektu je urCena a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informaci ve smyslu tohoto zdkona.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo bydliste a adresu pro dorucovani, lisi-li se od mista trvalého pobytu nebo bydlisté.
Pravnickéd osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani,
li8i-1i se od adresy sidla. Adresou pro doruovani se rozumi téZ elektronickd adresa.

Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt poddna prostiednictvim elektronické adresy
povinného subjektu. Neobsahuje-li zddost uvedené nalezitosti, neni zadosti ve smyslu zdkona.

Clanek 8
Vyfizeni Zadosti o poskytnuti informace

Povinny subjekt posoudi obsah zadost a:
a) brani-li nedostatek udajt o zadateli postupu vytizeni zadosti o informaci podle tohoto
zakona, vyzve zadatele ve lhiité do 7 dnli ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil;
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nevyhovi-li zadatel této vyzveé do 30 dnii ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

b) v ptipad¢, ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je
formulovana piili§ obecné, vyzve zadatele ve 1hiité¢ do 7 dnli od podani zadosti, aby zadost
uptesnil, neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti zadosti,

¢) v pripad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho piisobnosti, zadost odlozi a tuto
oduvodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti zadateli,

d) nerozhodne-li o odmitnuti zadosti, poskytne informaci v souladu se zadosti ve Thité
nejpozdeji do 15 dnli ode dne piijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni podle pismena a),
a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti potizeni kopii, nebo na pamétovych
médiich.

. O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam.

Clanek 9
Lhiity pro vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

Lhita pro poskytnuti informace je 15 dnii od pfijeti podani ¢i upiesnéni zadosti.

Lhitu pro poskytnuti informace lze prodlouZzit ze zdvaznych divodi, nejvyse vSak o 10 dni.

Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou oddélené od
ufadovny vyfizujici zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych v
jedné zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zZadosti,
nebo mezi dvéma nebo vice sloZzkami povinného subjektu, které maji zavazny zdjem na
pfedmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzent lhiity i o jeho diivodech vzdy prokazatelné informovén, a to véas

pted uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Clanek 10
Rozhodnuti o0 odmitnuti Zadosti

. Pokud povinny subjekt zadosti, byt’ 1 jen z€asti nevyhovi, vyda ve lhité pro vytizeni zadosti,

rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popt. o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipadi, kdy se
zé&dost odlozi.

. Pokud nebylo zadosti vyhovéno z divodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav

tietich osob k predmétu prava autorského, musi byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo
vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo predmeétu ochrany prava autorského, je-li
tato osoba povinnému subjektu zndma.

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani.

Povinny subjekt ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu ve lhité
15 dni ode dne doruceni odvolani.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnil ode dne pfedloZeni odvolani povinnym
subjektem. Lhiita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnii ode dne doruceni rozkladu
povinnému subjektu. Lhiitu nelze prodlouZzit.
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Clanek 11
StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat zadatel

a) ktery nesouhlasi se zplisobem vytizeni zadosti,

b) kterému po uplynuti lhity (dle clanku 10) nebyla poskytnuta informace nebo ptredlozena
konec¢na licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

¢) kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi sdélené thrady nebo s vysi odmény, pozadovanymi v souvislosti s
poskytovanim informaci.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustné. Je-li stiznost poddna ustné€ a nelze-li ji ihned vyfidit,

sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava u povinného subjektu do 30 dnil ode dne

a) doruceni sdé€leni o zverfejnéné informaci,

b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgén.

Povinny subjekt piedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu do 7 dnt

ode dne, kdy mu stiznost doSla, pokud v této lhité stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze

poskytne pozadovanou informaci nebo kone¢nou licen¢ni nabidku, nebo vyd4 rozhodnuti o

odmitnuti zadosti.

Clanek 12
Hrazeni nakladu

Pii uhradé¢ nédkladi spojenych s poskytnutim informace postupuje povinny subjekt dle
schvaleného a zvetejnéného ,, Sazebniku thrad nékladi".

Vyse pozadované uhrady za poskytnuti informace nesmi piesdhnout naklady spojené s
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ti dat a s odesldnim informace Zadateli. Uhrada
muze byt vyzadovéna i pti vyhledani mimotadné rozsahlych informaci.

V piipadé, ze bude povinny subjekt za poskytnuti informace pozadovat uhradu, pisemné
oznami tuto skutecnost spolu s vysi tthrady zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznameni
musi byt zfejmé, na zaklad¢, jakych skutecnosti a jakym zplisobem byla vyse thrady povinnym
subjektem vycislena. Soucasti oznameni musi byt pouceni o moznosti podat proti pozadavku
uhrady nakladt za poskytnuti informace stiznost ve lhiité 30 dnti ode dne doruceni ozndmeni o
uhrad¢ u zakladatele spole¢nosti — Méstské ¢asti Praha 9, prostfednictvim spolec¢nosti.
Nesplni-li povinny subjekt vici Zadateli oznamovaci povinnost, ztraci narok na thradu nékladu.
Poskytnuti informace podle odst. 3 je podminéno zaplacenim poZadované uhrady. Pokud
zadatel do 60 dnll ode dne ozndmeni vySe pozadované uhrady thradu nezaplati, povinny
subjekt zadost odlozi. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi pozadované thrady lhita podle
véty druhé nebéezi.

Uhrada je piijmem povinného subjektu.



Clanek 13
Vyrocni zprava

1. Povinny subjekt musi vZdy do 1. bfezna zvefejnit vyrocni zpravu za predchéazejici kalendaini rok
0 své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona obsahujici nasledujici idaje:
a) poc¢et podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti

zadosti

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

C) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci piezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a pfehled vSech vydaju,
které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech
podle tohoto zakona, a to vCetn¢ nakladl na své vlastni zaméstnance a nakladi na pravni
zastoupeni,

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci s odivodnénim,

e) poc¢et podanych stiznosti, diivody jejich podani a stru¢ny popis zptsobu jejich vyfizeni,

f) dalsi informace vztahujici se k uplatinovani tohoto zdkona.

Umoznéni pfistupu k informacim nebo poskytnuti informaci za podminek a zptisobem
stanovenym timto zakonem neni poruseni povinnosti zachovavat ml¢enlivost ulozené
zvlastnimi zakony.

Clanek 14
Prechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Pokud zakon nestanovi jinak, pouziji se pii postupu

a) pro rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

b) pro odvolaci fizeni a

¢) v fizeni o stiznosti pro pocitani 1hit, doru¢ovani a naklady tizeni ustanoveni spravniho fadu;
dale se pfi postupu podle tohoto zakona pouziji ustanoveni spravniho fadu o zakladnich
zasadach Cinnosti spravnich organti, ustanoveni o ochrané pred ne¢innosti a ustanovenimi §
178; v ostatnim se

spravni fad nepouZije.

Nelze-li podle § 178 spravniho fadu nadfizeny organ urcit, rozhoduje v odvolacim fizeni o stiznosti
ten, kdo stoji v ¢ele povinného subjektu.

Tato smérnice rusi smeérnici ¢.7/2019 ze dne 15.6.2019

V Praze dne 15.6.2024

Mgr. Tomas Kladivko
feditel spolec¢nosti

Rozdélovnik :



